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BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

Madde 1 — Bu y6nergenin amaci, Ege Universitesi Odemis Meslek Yiiksekokulu’'nda 6grenim géren 6grencilerin
yapmakla yikimli olduklari stajlara iliskin usul ve esaslari belirlemektir.

Kapsam

Madde 2 — Bu yonerge, Ege Universitesi Odemis Meslek Yiiksekokulu dgrencilerinin yurt icinde veya yurt disinda
yapacaklari stajlara iliskin usul ve esaslari kapsar.

Dayanak

Madde 3 — Bu yonerge,

a) Ege Universitesi Egitim ve Ogretim Yénetmeligi’nin 11. maddesine

b) 2547 sayil Yiksekdgretim Kanunu'nun Ek 23. ve 24. maddelerine,

c) 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu'na,

d) 6111 sayili Kanun'un 61, 62, 63 ve 64. maddelerine,

e) 2809 sayih Yiksekdgretim Kurumlari Teskilati Kanununun 4. maddesine,

f) 506 sayili Sosyal Sigortalar Kanununun 5/b maddesine,

g) 5510 sayili Genel Saglik Sigortasi Kanununun 87/e maddesine ve

h) Yiiksekdgretim Kurumlarinin Ogretim ve Sinav Yénetmeligi’ne dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4 - Bu yonergede gegen

a) Meslek Yiiksekokulu (MYO): Odemis Meslek Yiiksekokulu’nu,

b) Stajyer Ogrenci: Herhangi bir kurum/kurulusta staj deneyimi kazanacak Odemis Meslek Yiiksekokulu 6grencisini,
c) Staj Yeri: Program koordinatoéri tarafindan onaylanan kurum/kurulusu,

d) Staj Basvuru Formu: MYO MudirlGgi tarafindan hazirlanan ve 6grenci tarafindan doldurulacak olan formu,

e) Staj Yeri Yetkilisi: Staj yapilan kurum/kurulusun stajlarla ilgili sorumlu personelini,



f) Staj Komisyonu: Odemis Meslek Yiiksekokulu ilgili miidir yardimcisi ile MYO program koordinatérlerinden olusan
komisyonu,

h) Staj Dosyasi: iceriginde Stajyer Ogrenci Degerlendirme Formu, Stajyer Ogrenci Devam Takip Cizelgesi ve Giinliik
Staj Takip Formlari olan dosyayi,

1) Stajyer Ogrenci Degerlendirme Formu: Staj yeri yetkilisi tarafindan 6grencinin staj yerindeki performansini
degerlendirmek Gzere kullanilan formu,

j) Stajyer Ogrenci Devam Takip Cizelgesi: Ogrencinin staj yerindeki devamini gosteren, staj yeri yetkilisi tarafindan
doldurulacak formu,

k) Giinliik Staj Takip Formu: Staj siiresince 6grenci tarafindan yapilan islerin glinliik olarak tanimlandigi formu ifade
eder.

iKiNCi BOLUM
Staja iliskin Usul ve Esaslar

Madde 5 — Stajin yer aldigi programlarda tim derslerden basarili olan 6grencilerin mezun olabilmeleri icin stajlarini
basariyla tamamlamalari zorunludur.

Madde 6 - Staj yapacak Ogrencilerin gliz yariyih baslangicinda staja kayitlanmasi zorunludur. Kayitlanma
dénemlerinde staja kayitlanmayan 6grenciler, o egitim-0gretim yilinda staj yapamaz.

Stajin yuritiilmesi

Madde 7 — MYO staj islemleri, MYO Mudird, ilgili midir yardimcisi ve program koordinatorlerinden olusan “Staj
Komisyonu” tarafindan yaratalir.

Madde 8 - Stajin baslangic, bitis ve evrak teslim tarihleri MYO Yénetim Kurulu tarafindan belirlenir.

Madde 9 - Staj yapacak 6grenciler, staj yapmak istedikleri yerleri program koordinatori ile s6zIli olarak goérisiip
onayini aldiktan sonra staj basvuru formu ile staj yapmak istedigi kurum/kurulusa basvurur. Kurum/kurulus
tarafindan basvurusu kabul edilen 6grenci, staj basvuru formundaki ilgili alanlari onaylatip, son teslim tarihine kadar
niifus clizdani drnegi ile MYO Ogrenci isleri Ofisi’ne teslim eder. Staj, MYO Mudirligii ve Staj Komisyonu onayi ile
resmiyet kazanir.

Madde 10 — Program Koordinatérinin ve MYO MiduarlGgi’nian bilgisi disinda staj yerleri degistirilemez. Staj yeri
degisikligi; 6grencinin staj yeri degisiklik talebini staj baslamadan 6nce yapmasi durumunda, degisiklik gerekgesi ve
yeni bir staj yeri belirleyip 6nermesi kosuluyla Program Koordinatoru tarafindan degerlendirilerek kararlastirilir.
Sosyal Glivenlik Kurumu (SGK) bilgileri sisteme girildikten sonra 6grencinin staj yeri kesinlikle degistirilemez.

Madde 11 - Staj Koordinatéri gerekli gordlugl takdirde, staj yeriyle ilgili ayrintih bilgiyi staj yapilacak
kurum/kurulustan talep edebilir.

Madde 12 - Stajyer 6grenci talebinde bulunan kurum/kuruluslara yapilan basvurularin degerlendirilmesi Staj
Komisyonu tarafindan yapilir.

Madde 13 - Staja gonderilen 6grenciler gerektiginde, MYO Mdudirinin gorevlendirecegi 6gretim elemanlari
tarafindan izlenir ve denetlenir. izleme ve denetleme sonuglari MYO Midiirliigiine rapor edilir. Staj Komisyonu gerek
gordlgi takdirde, izleme ve denetleme raporlarina gore stajin genel degerlendirmesini yapar ve ertesi yil icin gerekli
Onlemleri alir.



Madde 14 — Her 6grenci, staj éncesi MYO Miidirligiince temin edilen staj defterinden almak zorundadir. Ogrenci
staj siresince kendisine verilen programa uygun olarak ylrtttigi calismalari, s6z konusu deftere gilinliik olarak
kaydeder.

Madde 15 - Staj sonunda staj dosyalarinda yer alan Stajyer Ogrenci Degerlendirme Formu ve Stajyer Ogrenci Devam
Takip Cizelgesi, staj yapilan yerdeki yetkili amir tarafindan “gizli” kaydi ile doldurularak MYO MudirlGgi’ne
gonderilir. Staj bitiminde 6grenci, staj dosyasini en gec¢ 3 hafta icinde posta ile veya elden MYO MudirliGgline teslim
eder. Dosyalarin veya ilgili formlarin posta yolu ile génderilmesi durumunda postadaki kayip ya da gecikmelerden
MYO Midirlagi sorumlu degildir.

Staj zamani ve siiresi

Madde 16 - Stajlar, egitim planlarinda belirtilen egitim-6gretim yili sonunda MYO Yonetim Kurulu’nun belirledigi
tarihte baslar. Staj siiresi 30 is glinidiir. Bu sire yasal mazeretler disinda kesintisizdir ve bélinemez.

Staj yerleri

Madde 17 - Stajlar, Program Koordinatoriiniin uygun goérdigu yurt ici veya yurt disindaki kurum/kuruluslarda
yapilabilir. Program Koordinatorleri 6grencilerin staj yerlerini bulmalarinda yardimci olabilir ancak, staj yerini
saglamakla yukimlu degildir. Yiiksekokul 6grencilerinin staj yapabilecegi yerlerin sahip olmasi gereken kosullar ve
staj ilkeleri, Yiksekokul Programlari Staj Sorumlulari tarafindan belirlenir ve Yiiksekokul 6grencilerini bilgilendirmek
Gzere ilan edilir.

Staj dosyalarinda bulunmasi gereken belgeler

Madde 18 - Staj dosyasinda; Stajyer Ogrenci Tanitim Formu, Stajyer Ogrenci Degerlendirme Formu, Stajyer Ogrenci
Devam Takip Cizelgesi ve Gunliik Staj Rapor Formlari bulunmaktadir.

UCUNCU BOLUM
Stajin Degerlendirilmesine iliskin Usul ve Esaslar
Staj dosyalarinin teslimi

Madde 19 - Staj dosyalari, 6grencilerin mezuniyet durumlarina ve Dikey Gegis Sinavi (DGS) islemlerine uygun olarak
staj bitimini takiben en geg ii¢ hafta iginde evrak kayit sistemi araciligi ile MYO Mudurliigii Ogrenci Isleri Biirosuna
teslim edilir. Belirlenen siireler icinde dosyalarini ya da Degerlendirme Formlarini teslim etmeyen 6grencilerin stajlari
gegersiz sayllir.

Madde 20 - Staj yeri yetkilisi tarafindan doldurulacak olan Stajyer Ogrenci Devam Takip Cizelgesi ve Stajyer Ogrenci
Degerlendirme Formu kapali zarf icerisinde MYO Mudirligi’ne iletilir. Dosyalarin ya da raporun posta yolu ile
gonderilmesi durumunda postadaki kayip ya da gecikmeden MYO Mudirligi sorumlu degildir.

Stajin degerlendirilmesi

Madde 21 — MYO Ogrenci isleri Biirosuna iletilen staj dosyalari resmi yazi ekinde ilgili programin Staj Koordinatériine
teslim edilir. Staj Koordinatori teslim edilen dosyalarn iki hafta icerisinde inceleyerek, gerektiginde sozli veya yazil
sinavla sonucu basarili veya basarisiz olarak degerlendirir ve degerlendirme sonucunu bir rapor halinde Ogrenci isleri
Biirosuna iletir.

Madde 22 — Ogrenciler, staj sonuglarinin ilanindan itibaren 5 is giinii igerisinde staj sonucuna yazili olarak itiraz
edebilirler. itiraz, Staj Komisyonu tarafindan takip eden 5 is giinii icerisinde karara baglanarak, MYO Miidirligi’ne
yazili olarak bildirilir.



DORDUNCU BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar
Stajyer 6grencinin gorevleri

Madde 23 - Stajyer 6grenciler, staj yaptiklari kurum/kurulusun yonetmeliklerine, i¢ dizenine, ¢alisma, disiplin, is
saghg ve givenligi ile ilgili kurallarina uymak zorundadir. Stajyer 6grenciler stajlarini, Yiksekégretim Kurumlari
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi’ne tabi olarak gerceklestirirler.

Madde 24— Ogrencilerin staj yaptiklari kurum/kurulusun belirledigi program ve calisma saatleri cercevesinde staj
yapmalari zorunludur. Gecerli mazereti olmayan ya da staj sliresinin % 10’undan fazla devamsizlik yapan 6grenciler
staj faaliyetini tamamlamamis sayilir. Staj sirasinda hastalanan veya hastaligl sebebiyle staja 3 giinden fazla devam
edemeyen Ogrencilerin durumunu tam tesekkillii hastaneler tarafindan verilen saglik raporu ile belgelemeleri
gerekir. Saglik raporu 5 is gini icerisinde MYO Muidirlugine iletiimek zorundadir. Rapor MYO Midirligline
iletiimediginde ya da gec iletildiginde staj gecersiz sayilir. Raporun zamaninda teslim edilmesi durumunda, 6grencinin
raporlu oldugu sire staj sliresine eklenir ve SGK islemleri buna gére yapilir. Ancak rapor siresi staj sliresinin lcte
birini gecemez.

Staj yerinin goérevleri

Madde 25 - Stajyer 6grenci staj faaliyeti disinda herhangi bir iste calistirlamaz. Stajyer 6grenci SGK prosediirleri
cercevesinde hafta icinde mesai saatlerinde calistirilabilir.

Madde 26 — Disiplinsiz davranislari ya da devamsizlik nedeniyle staj yeri yetkilisi tarafindan stajina son verilen stajyer
ogrencilerin durumu MYO Mduduarligi’ne yazili olarak bildirilir. Bu durumda 6grencinin staji Staj Komisyonu
tarafindan “BASARISIZ” olarak degerlendirilir.

Yabancai iilkelerde staj

Madde 27 - Ogrenciler bu yénerge hiikiimleri dahilinde Staj Komisyonu ve Yénetim Kurulu’nun da uygun gérmesi
durumunda yabanc ulkelerde staj yapabilir. Ancak 6grenci staj donemi stiresince 5510 sayili SGK Kanunu’nun 5/b
maddesi ve ayni Kanunun 87/e bendi uyarinca is kazasi ve meslek hastaligina karsi sigorta yaptirmakla sorumludur.

BESINCi BOLUM
Diger Hiikiimler

Madde 28 — Bu ydnergede yer almayan hususlar icin Ege Universitesi Egitim ve Ogretim Yonetmeligi ile diger
yonetmelik ve yonerge hikiimleri gecerlidir.

Madde 29 - Ogrencilerin zorunlu staj dénemi siiresince 5510 sayili SGK Kanunu’nun 5/b maddesi ve ayni kanunun
87/e bendi uyarinca is kazasi ve meslek hastaligina karsi sigortalanmasi ve sigorta primlerinin 6denmesi Ege
Universitesi Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi tarafindan yapilir.

Yiriirliik
Madde 30 - Bu yonerge, Ege Universitesi Senatosu’nun kabul ettigi tarihten itibaren yiirirlige girer.

Madde 31 - Bu yonergeyi Ege Universitesi Odemis Meslek Yiiksekokulu Midiiri yiritiir.



