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Bu gorev tammi formu; 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Kamu I¢ Kontrol
Standartlari Tebligi” uyarinca, tim kamu idarelerinde tutarli, kapsamli ve standart bir kontrol sisteminin kurulmasi
ve uygulanmasi amaciyla hazirlanmistir.

Birim Ad1 Odemis Meslek Yiiksekokulu

Alt Birim Adi Mali isler — Ek Ders Birimi

Ege Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkeler dogrultusunda;
Meslek Yiiksekokulu vizyonu ve misyonu cgergevesinde, birimin tiim faaliyetleri ile
ilgili, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla, ¢alismalar
Gorev Alam yapar.

Ilgili mevzuat geregince akademik personelin ek ders iicretleriyle ilgili is ve islemleri
yapar. Tim gorev alanlariyla ilgili Meslek Yiiksekokulu Sekreterine karsi birinci
derecede sorumludur.

e Akademik personele ait ek ders ddemeleri icin, ek ders beyanlarin kontroliinii,
ek ders hesabini ve tahakkuk islemlerini yapar.

e FEk ders fcretlerinin, KBS’den oOdeme emrinin, bordro ve belgelerin
hazirlanmasini miiteakiben 6denmesini saglar.

e Ek derslerde sehven gosterge veya katsayiya dayali yapilan veyahut Sayistay
sorgusunca tespit edilen fazla 6demelerin, ayrilan - istifa eden - iicretsiz izine
ayrilan - askere giden veya daha degisik nedenlerden kaynakli yapilan fazla
O0demeyi bor¢ olarak hesaplar, evraklarini hazirlar, Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina gonderir ve ilgili iglemleri yapar.

e Hazine ve Maliye Bakanliginin Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sisteminde

Temel Gorev ve (KBS) ve Mali Yonetim Sisteminde (MYS) ilgili ayda bulunan derisikliklerin

Sorumluluklar: islenerek hesaplamalar1 yapar, Elektronik imzalar1 miiteakip 1slak imzalarin
dokimii ve Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina ulastirilmasini saglar.

e Meslek Yiiksekokuluz da ders veren Ogretim Uyeleri ile 40/a ve 31. maddelerine
gore Universite i¢i baska birim ve Universitelerden gorevlendirilen dgretim
iyelerinin Ek ders yiikii formlarmin Ders Programlarina uygunlugunun
kontroliiniin yapilmasi.

e Ek ders 6denen akademik personelin, icra dosyalarinin takibi yapar, bordrolari ile
listelerinin hazirlanmasini ve icra miidiirliiklerine 6denmesini saglar.

e Tasarruf ilkelerine uygun hareket eder.

Meslek Yiiksekokulu Ust Yonetimi tarafindan gorev alam ile ilgili verilecek

diger idari gorevleri yerine getirir.

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 sayil Yiiksekdgretim Kanunu

2914 sayil Yiiksekodgretim Personel Kanunu

5018 sayili Kamu Mali Yo6netim ve Kontrol Kanunu

6245 sayili Harcirah Kanunu

Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlar idari Teskilati
Hakkindaki Kanun Hiikmiindeki Kararname

Yasal Dayanaklar
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