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Birim Ad1 Odemis Meslek Yiiksekokulu

Alt Birim Ad1

Program Koordinatorliigi

Gorev Unvani

Program Koordinatorii

Gorevin Bagh

Oldugu Unvan idir
Astlari Program Ogretim Elemanlari
gzl‘f:}il et/Gorev Yiiksekokul Miidiiriiniin uygun gordiigi bir akademik personel

Gorevin Gerektigi

En az dort yillik fakiilte mezunu olmak ve 2547 say1li yasaya tabi Ogretim Elemani olmak.

Nitelikler
Ege Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen ama¢ ve ilkeler dogrultusunda; Meslek
Yiiksekokulu vizyonu ve misyonu gergevesinde, programin tiim faaliyetleri ile ilgili, etkinlik ve
Gorev Alam verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amaciyla, g¢alismalar yapar. Ilgili mevzuat

cercevesinde, Meslek Yiiksekokulunun program yapisiin yonetilmesi ve denetlenmesini saglar,
kurullara ve i¢ denetim ¢aligmalarina katilir.

® 2547 Sayih Yiiksekdgretim Kanununun 18/a maddelerinin geregini yapar.
® Programin mevzuata uygun ve diizen i¢inde ¢alismasini saglar.
® Akademik personel arasinda uyum, saygi ve is birligini tesis edecek onlemleri alir.
® Programin Meslek Yiiksekokulu i¢i tiim idari islerini ydiriitiir, istenildiginde {ist makamlara

Temel Girey ve . Ig{erekli l.)ﬂgileri sagllar. L

Sorumluluklar: urum i¢i yazigsmalarin yiiriitiilmesini saglar.
® Akademik Genel Kurul ve Meslek Yiiksekokulu Kurulunda ve gorev yapar.
® Program 6gretim elemanlari ile esgiidiim tesis eder.
® Dis paydaslar ile koordinasyon saglar.
e ihtiya¢ durumunda miifredat degisikligi konusunda ilgili 6gretim elemani/elemanlar1 ile gerekli

calismalar yapar.

e  Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gerceklestirmek.

Yetkileri e Program akademik ve idari personelini gorevlendirmek, yonlendirmek, denetlemek, bilgi ve rapor

isteme yetkisine sahip olmak.
Temel Teknik Yonetsel
*657 Say1li Devlet . N
Memurlar1 Kanunu’nda ve Program ggorglnatom,
. 2547 Sayili Yiiksek Ogreti prograiiiin Lsret™ * Go

Yetkinlik Diizey ayr? T usen eret Gorevlilerinden Yiiksekokul . Gorey ve S"‘f“ml“h.lkla.“ en
Kanunu’nda belirtilen genel Miidiirii tarafindan iic vil icin iyi sekilde yerine getirebilmek
niteliklere sahip olmak. atamr ¢ yrie amacityla problem ¢ézme ve

Gpre(;ugm gerfall)mr.dlgl *Siiresi biten Koordinatdr tekrar k';lrarkverme niteliklerine sahip
seviyede iy tecriibesine ve | oy apir olma
yoneticilik niteliklerine sahip
olmak.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Yiiksekokul Sekreteri Miidiir Yardimecisi Miidiir
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Gorev I¢in Gerekli
Beceri ve
Yetenekler

Analitik diislinebilme

Analiz yapabilme

Diizenli ve disiplinli ¢alisma

Ekip ¢aligmasina uyumlu ve katilimci

Ekip liderligi vasfi

Etkin yazil1 ve sozli iletisim

Hizli diistinme ve karar verebilme

Tiirkgeyi etkin bir sekilde kullanabilme

Inovatif, degisim ve gelisime acik

Koordinasyon yapabilme

Kurumsal ve etik prensiplere baglilik Ofis programlarini etkin kullanabilme
Planlama ve organizasyon yapabilme Sistemli diisiinme giiciine sahip olma
Sorun ¢6zebilme

Sonug odakli olma

Sorumluluk alabilme

Sozli ve yazili anlatim becerisi

Temsil kabiliyeti

Ust ve astlarla etkin diyalog

Yonetici vasfi

fleri diizey yabanci dil

Diger Gorevlerle
Tliskisi

Akademik konularda Midiir ile

Onlisans egitim 6gretim faaliyetleri ile ilgili konularda Ogretim Gorevlileri ile
Bilimsel ¢alismalar ve projelerle ilgili konularda Miidiir, Ogretim Gorevlileri ile

Yasal Dayanaklar

2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu
6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

HAZIRLAYAN

Yiiksekokul Sekreteri

Miidiir Yardimecisi Miidiir

KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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TEBLIiG EDEN

Adi ve Soyadi
Birim Amiri

TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.
No | Adi-Soyad: Kadro Unvani Tarih Imza
1
2
3
4
5
6
7
Revizyon Revizyon Revize Nedeni
No Tarihi
1 04.11.2024 | Kodlama degisikligi
2 11.02.2026 | Kodlama ve format degisikligi.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Yiiksekokul Sekreteri Miidiir Yardimcisi Miidiir
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