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Yıllık İzin İş Akış Şeması

SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT

Başla

Personel yıllık izin formunu EBYS 
üzerinden bildirir.

İdari personel için elektronik imza 
ile imzalar. Akademik personel için 

izin talebini paraflar. Tüm izinler 
onay için Müdürlük Makamına 

gider.

Personelden gelen yıllık izin 
talepleri uygun görülürse e-imza ile 

onaylanır.

Onaylanan izin talebi ilgili 
personeleve Personel Özlük İşlerine 

iletilir 

Bitir

Uygulama

Uygulama

Uygulama

Kontrol

Uygulama

Personel

Yüksekokul Sekreteri

Müdür

Müdür

Personel Özlük İşleri

EBYS

EBYS

EBYS

EBYS

EBYSOnaylanan izin PYS ye işlenir.

Uygulama Müdür
İlgili personele iznin 

onaylanmadığına dair bilgi verilir.
EBYS

Evet

Uygun mu? Hayır

 

Mevzuat 
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