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Satın Alma İş Akış Şeması

SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT

Başla

Mal ve hizmet alım talep formu 
Müdürlüğe sunulur.

Talep formu Yönetim Kurulunda 
görüşülmek üzere gündeme alınır.

Satın alma talebinin uygunluğu 
görüşülüp karara bağlanır.

Piyasa Araştırma ve Muayene 
Komisyonları oluşturulup ilgililere 

tebliğ edilir.

Bitir

Uygulama

Uygulama

Kontrol

Uygulama

Uygulama

Birim

Müdür

Yönetim Kurulu

Yönetim Kurulu

Piyasa Araştırma Komisyonu

EBYS

EBYS

EBYS

EBYS

EBYS

Piyasa araştırması yapılarak en 
uygun fiyatı veren satıcı belirlenir. 
Satıcıya ve malzemelere ait bilgiler 

Satın Alma Birimine iletilir.

Uygulama Satın Alma Birimi
Malzeme firmadan satın alınır ve 

Muayene Komisyonuna kontrol için 
gönderilir.

Evet

Uygun mu?

Muayene Komisyonu

Malzeme
uygun mu?

Komisyon tarafından malzemenin 
uygunluğu kontrol edilir.

Malzeme Taşınır Kayıt Kontrol 
Sistemine kaydedilir. Malzeme 

ihtiyaç birimine teslim edilir. Fatura 
bilgileri Muhasebe Yetkilisine iletilir.

Satın Alma Birimi

Fatura bilgileri kontol edilir. Evraklar 
prosedüre uygun ise satıcıya ödeme 

yapılır.
Muhasebe Birimi

Uygulama

Uygulama

Uygulama

Uygulama

Evet

Malzeme iade edilir.

Hayır

Satın Alma BirimiUygulama

DMİS

Hayır

 
Mevzuat 

Yükseköğretim Kurumları Döner Sermaye İşletmelerinin Kurulmasına İlişkin Yönetmelik 

 


