L _T.C o DokimanNo | iA/OMY/0033
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU

Odemis Meslek Yiiksekokulu Yaymn Tarihi 20.11.2023
Revizyon Tarihi = 04.11.2024

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, )
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 1

Satin Alma is Akis Semasi

SORUMLU iS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
- Mal ve hizmet alim talep formu
Uygulama Birim Mudurltge sunulur. EBYS
Uygulama Miidar Talep formu Yonetim Kurulunda EBYS
gorusulmek tizere guindeme alinir.
Kontrol Yonetim Kurulu Satl[‘ ?Ir?a"taleblnln uyeun lugu EBYS
gorusulup karara baglanir.
Hayir.
Evet
v
Piyasa Arastirma ve Muayene
Uygulama Yénetim Kurulu Komisyonlariolusturulup ilgililere EBYS
teblig edilir.
Piyasa arastirmasi yapilarak en
N N uygun fiyati veren satia belirlenir.
Uygulama Piyasa Arastirma Komisyonu Saticlya ve malzemelere ait bilgiler EBYS
Satin Alma Birimineiletilir.
Malzeme firmadan satin alinir ve
Uygulama Satin Alma Birimi Muayene Komisyonuna kontrol igin
gonderilir.
Komisyon tarafindan malzemenin
Uygulama Muayene Komisyonu uygunlugu kontrol edilir.
Uygulama Malzeme Hayir——
Evet
¥
Malzeme Tasinir Kayit Kontrol
L Sistemine kaydedilir. Malzeme
Uygulama Satin Alma Birimi ihtiyag birimine teslim edilir. Fatura
bilgileri Muhasebe Yetkilisine iletilir.
Fatura bilgileri kontol edilir. Evraklar
Uygulama Muhasebe Birimi prosediire uygun ise saticilya 6deme DMis
yapilir.
Uygulama Satin Alma Birimi Malzeme iade edilir. g—
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