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PROSESIN AMACI Meslek Yiiksekokulu personelinin izin islemlerinin dogru bir sekilde gerceklesmesi ve takibi siireci.
KAPSAMI Meslek Yiiksekokulumuzun tiim personeli.

1. EBYS

2. PBYS 1. Personelizinleri
GiRDILER 3. !Vla.tbu evraklar CIKTILAR 2. lzin devirleri

4. lznitalep formlar

5. Personel mazeret dilekgesi

. CALISMA
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. e EBYS

KAYNAKLAR * Akademik Personel e PBYS
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Ozluk Isleri e Bilgisayar,
Blirosu e Matbu Formlar
e Yonetmelikler
e 657 Sayili Devlet Memurlari kanunu prosesleri . ix: e 657 Sayili Devlet Memurlari kanunu prosesleri
. L. N R ) ETKILENDIGI . wo L .

ETKILEDIGI PROSES e 2547 Sayil Yuksekdgretim kanunu prosesleri PROSES e 2547 Sayili Yuksekogretim kanunu prosesleri

Hedeflerin Belirlenmesi
Risk Analizi
ihtiyaglarin Belirlenmesi

FAALIYETLER e Gerekli dokiimanlarin hazirlanmasi

e Dokimanlarin dagitimi

e Glincellemeler icin kontrol esaslarinin tanimlanmasi

e Dokiman ve kayitlarin saklama sirelerinin belirlenmesi
PERFORMANS

KRITERLERI

izinlerin takibi ve islenmesi
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PERIYODU ¢V e Kayitlarin %100 giincel tutulmas|
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