T.C Dokiiman No PK/0OMY/035

EGE UNIVERSITESI Yayin Tarihi 20/11/2023
ODEMIi$ MESLEK YUKSEKOKULU

Revizyon Tarihi

"Huzurlu Universite, Kaliteli EGitim, SATIS PROSESi
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0

PROSESIN AMACI Meslek Yiiksekokulumuzun tirettigi lirtinlerin ve hizmetin satiginin yapilmast siireci.
KAPSAMI Meslek Yiiksekokulumuzun tiim personeli.

1. EBYS

2. DMIS 1. Malzeme veya Hizmetin satisi

3. Matbu evraklar 2. Fatura kesilmesi ve satis evraklari
GIRDILER 4. Piyasa arastirma CIKTILAR ' ?

5. Satis Onayi

6. Yonetim Kurulu karari

. CALISMA
L
INSAN ORTAMI ALTYAPI
. e EBYS

KAYNAKLAR * Akademik Déner e DMIS

e |dari .

Sermaye e Bilgisayar,
Blirosu e Matbu Formlar
e Yonetmelikler
e 2547 Sayih Yiiksekdgretim kanunu prosesleri . ix: e 657 Sayili Devlet Memurlari kanunu prosesleri
s - ) ETKILENDIGI . N .

ETKILEDIGI PROSES e Devlet lhale kanunu prosesi PROSES e 2547 Sayih Yiiksekdgretim kanunu prosesleri

e Hedeflerin Belirlenmesi
e Risk Analizi
e ihtiyaglarin Belirlenmesi

FAALIYETLER e Gerekli dokiimanlarin hazirlanmasi

e Dokimanlarin dagitimi

e Gincellemeler igin kontrol esaslarinin tanimlanmasi

e Dokiman ve kayitlarin saklama sirelerinin belirlenmesi
PERFORMANS

KRITERLERI

Satis islemlerinin kanunlara uygun bir sekilde uygunluk kosunda gerceklesmesi.
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KONTROL ® 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
KRITERLERI e 2547 sayili Yiksekdgretim Kanunu
GOZDEN GECIRME . . e Prosesin sartlarina %100 uygunluk
. 1yl PROSESIN HEDEFI
PERIYODU ¢V e Kayitlarin %100 giincel tutulmas|
:ﬁg:EfLNMA e Giincel dokuman listesi ile dokuman sayisi ve glincel revizyon tarihlerinin karsilastiriimasi
METODU o I¢/dis degisiklik var ise listenin giincellenip giincellenmediginin kontrol
PROSES Birim Kalite Sorumlusu, Miidiir, Miidiir Yardimcilari, Yiiksekokul Sekreteri, idari Personel
SORUMLUSU ’ ’ ! ’ '
PROSES TAKIP Yonetim Sistem Sorumlusu
SORUMLUSU '
Satis prosediri eksikligi
PROSESIN RIiSKLERI | Kurumu zarara ugratma
Odemenin gecikmesi ve icra tekibi
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