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Meslek Yiiksekokulumuzun tiim iiriin girisi, depolanmasi, kullanimi ve ¢ikis islemlerinin Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi

PROSESIN AMACI | . . e
tizerinden takibi siireci.
KAPSAMI Meslek Yiiksekokulumuzun tiim girdi ve ¢ikt1 faaliyeti.
1. EBYS
2. DMIs 1. Sayim dékim cetvelleri
3. Matbu evraklar 2. Depo durumu
GIRDILER 4. TKYS GIKTILAR 3. Kullanima verme ve cikis islemleri
5. Cetveller
6. Satin alma ve satis evraklari
; CALISMA
INSAN ORTAMI ALTYAPI
. e EBYS
KAYNAKLAR * Akademik Déner e DMIS
e |dari .
Sermaye e Bilgisayar,
Blirosu e Matbu Formlar
e Yonetmelikler
e 2547 Sayih Yiiksekdgretim kanunu prosesleri . e . . .
ETKILEDiGi PROSES e Tasinir Mal yénetmeligi prosesleri Ili'll;lgls.ingGl * Tasinir Malyonetmeligi prosesleri

e Hedeflerin Belirlenmesi
e Risk Analizi
e ihtiyaglarin Belirlenmesi

FAALIYETLER e Gerekli dokiimanlarin hazirlanmasi

e Dokimanlarin dagitimi

e Gincellemeler igin kontrol esaslarinin tanimlanmasi

e Dokiman ve kayitlarin saklama sirelerinin belirlenmesi
PERFORMANS

KRITERLERI

Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi kullanarak gerekli islemlerini tam ve zamanda yapilmasi.
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KONTROL e 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
KRITERLERI e Tasinir Mal yénetmeligi
GOZDEN GECIRME . . e Prosesin sartlarina %100 uygunluk
- 1yl PROSESIN HEDEFI
PERIYODU ¢V e Kayitlarin %100 giincel tutulmas|
:ﬁg:EfLNMA e Giincel dokuman listesi ile dokuman sayisi ve glincel revizyon tarihlerinin karsilastiriimasi
METODU o I¢/dis degisiklik var ise listenin giincellenip giincellenmediginin kontrol
PROSES Birim Kalite Sorumlusu, Miidiir, Miidiir Yardimcilari, Yiiksekokul Sekreteri, idari Personel
SORUMLUSU ’ ’ ! ’ '
PROSES TAKIP Yonetim Sistem Sorumlusu
SORUMLUSU '
Tasinirlarin kayitlarinin takibi eksik yapilabilir
PROSESIN RISKLERI | Cikisi yapilanlarin eksik yada hatali olmasi
Deponun takip eksigi nedeniyle fazla yada eksik olmasi
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